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Zadania i kompetencje Wojta:

» Wykonywanie uchwat Rady Gminy oraz innych zadan zastrzezonych dla Wéjta Gminy.

» Wydawanie zarzadzen porzadkowych i przedstawianie ich Radzie Gminy do
zatwierdzenia oraz wydawanie zarzadzen dotyczacych organizacji i funkcjonowania
Urzedu.

» Kierowanie biezacymi sprawami Gminy i reprezentowanie jej na zewnatrz.

e Sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem prawidtowej gospodarki Gminy oraz
prawidtowej realizacji dochodow i wydatkéw Gminy okreslonych uchwata budzetowa.

e Podejmowanie decyzji w sprawach kadrowych, gospodarowanie funduszem ptac,
zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

» Nadzodr nad realizacja zadan w zakresie zapewnienia warunkow dzialania oraz
zapewnienia obstugi administracyjnej i finansowej placowek oswiatowych na terenie
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Gminy.

» Realizacja kompetencji wtasnych wynikajacych z ustaw o systemie oswiaty i Karty
Nauczyciela.

» Podejmowanie decyzji w sprawach prowadzonych inwestycji i remontéw oraz poprawy
infrastruktury technicznej i rozwoju gospodarczego Gminy.

» Udzielanie pelnomocnictw pracownikom Urzedu oraz kierownikom gminnych
jednostek organizacyjnych oraz wydawanie upowaznien do zatatwiania spraw w swoim
imieniu.

» Gospodarowanie mieniem komunalnym, sktadanie jednoosobowych oswiadczen woli w
imieniu Gminy w zakresie spraw zwiazanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci
Gminy.

» Okreslenie zakresu kompetencji i odpowiedzialnosci Sekretarza i Skarbnika Gminy.

» Wykonywanie zadan Szefa Obrony Cywilnej Gminy okreslonych odrebnymi przepisami.

» Zatwierdzanie plandéw pracy oraz dokumentacji zwigzanych z zarzadzaniem
kryzysowym, obrona cywilna w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami
szczegOlnymi.

» Nadzor nad realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

 Kierowanie dziataniami w czasie stanu kleski zywiotowej na terenie Gminy,
opracowanie planu operacyjnego ochrony przed powodzia, ogtaszanie i odwolywanie
pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego, zarzadzenie ewakuacji ludnosci i mienia z
obszaréw bezposrednio zagrozonych.

» Sporzadzanie protokotu zawierajacego ostatnia wole spadkodawcy.

» Przyjmowanie i sprawdzanie o$wiadczen majatkowych od pracownikow i kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy zgodnie z przepisami wynikajacymi z ustaw
szczegolnych.

» Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publiczne;j.



