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Zadania i kompetencje Skarbnika Gminy:

» Opracowuje projekt budzetu Gminy przy wspoétudziale Kierownika Referatu Finansowo-
Budzetowego i jednostek organizacyjnych Gminy.

» Opracowuje projekty uchwat w sprawie zmian budzetu.

» Opracowuje projekty zarzadzen Wéjta dotyczacych:

o zmian budzetu gminy
o przeniesien wydatkéw z rezerwy budzetowej

» Prowadzi biezaca analize dochodéw i wydatkéw budzetu gminy oraz przygotowuje
wnioski w zakresie zmian w budzecie gminy i przedktada projekty uchwat i zarzadzen
Wdéjta Radzie Gminy.

» Opracowuje dla Wéjta informacje o przebiegu wykonywania budzetu gminy za okres I
poétrocza danego roku celem przekazania Radzie Gminy i Regionalnej Izbie
Obrachunkowe;j.

» Opracowuje dla Wéjta sprawozdania z czeScia opisowa z wykonywania budzetu gminy
za dany rok celem przediozenia Radzie Gminy i RIO do podjecia uchwaty
absolutoryjne;j.

» Wspolpracuje z Regionalna Izba Obrachunkowa, Urzedem Skarbowym w zakresie
realizacji zadan finansowych oraz ZUS.

» Nadzoruje wykonywanie zarzadzen Wojta w sprawach z zakresu inwentaryzacii,
kontroli i obiegu dokumentow finansowych w Urzedzie, obrotu drukami $cistego
zarachowania, obstugi kasowej w Urzedzie, zaktadowego planu kont i innych w
zakresie finansowym.

e Nadzoruje zadania zwigzane z rozliczaniem podatku VAT.

» Nadzoruje prowadzenie kontroli dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z planem
finansowym.

e Przygotowuje projekty uchwal w sprawie wyodrebnienia w budzecie Gminy funduszu
soteckiego.

» Opracowuje projekt Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz projekty uchwat Rady
Gminy i zarzadzen Wéjta w sprawie jej zmiany.

» Sprawuje ogolny nadzér nad realizacja budzetu Gminy i na biezaco kontroluje jego
wykonanie (przeprowadza biezaca analize realizacji dochodéw i wydatkdéw budzetu
oraz przygotowuje wnioski w zakresie zmian w planie budzetu Gminy celem
racjonalnego gospodarowania srodkami finansowymi).

» Czuwa nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych i prawidtowym obiegiem
informacji i dokumentacji finansowe;.

» Przygotowuje informacje i analizy budzetowe.
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» Wykonuje okreslone przepisami prawa obowiazki z zakresu rachunkowosci oraz zadan
wynikajacych z ustawy o finansach publicznych.

» Koordynuje i nadzoruje wlasciwe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji.

» Kontrasygnuje czynnosci prawne skutkujace powstaniem zobowigzan finansowych.

» Nadzoruje kontrole dokumentacji ksiegowej oraz prowadzenie obstugi kasowe;j.

 Przestrzega dyscypliny finanséw publicznych oraz nadzoruje jej przestrzeganie przez
pracownikéw Urzedu.

» Realizuje przepisy ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego o
podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym, lesSnym, optacie skarbowej oraz
wszystkich innych aktéw prawnych dotyczacych finansowej dziatalnosci Gminy.

» Wspolpracuje w przygotowaniach wnioskéw o pozyskanie srodkéw z funduszy
pomocowych.

» Uczestniczy w tworzeniu programoéw rozwoju Gminy w zakresie ich strony finansowe;j.

» Prowadzi sprawy zwiazane z obstuga bankowa budzetu Gminy oraz obstuga dtugu
publicznego Gminy.

» Opracowuje analizy, informacje i okresowe sprawozdania dla Rady Gminy, Wdjta oraz
Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

» Wspdtpracuje z Regionalna Izbg Obrachunkowa, Urzedem Skarbowym, Bankami, ZUS i
innymi instytucjami.

» Sporzadza zbiorcze sprawozdania jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych.

» Opracowuje zbiorcze sprawozdania z wykonania budzetu w okreslonych okresach
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan jednostkowych, podlegtych jednostek
organizacyjnych okreslonych Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w zakresie
sprawozdawczosci budzetowe;j.

» Opracowuje projekty uchwat Rady Gminy w sprawach dotyczacych prowadzenia
gospodarki finansowej Gminy i jednostek podlegtych Radzie Gminy oraz zapewnia
prawidlowa ich realizacje.

» Realizuje zadania z zakresu kontroli zarzadczej.

» Uczestniczy w sesjach i posiedzeniach komisji Rady Gminy.

» Wykonuje inne zadania przewidziane przepisami prawa oraz zadania wynikajace z
polecenia lub upowaznienia Wojta.

» Wykonuje dyspozycje Srodkami pienieznymi.

 Okresla podstawowa kwote dotacji dla placowek oswiatowych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

» Prowadzi kontrole przedszkoli niepublicznych, o ktérych mowa w art. 90 ust. 3e
ustawy o systemie oswiaty oraz Uchwale Rady Gminy Korzenna w tym zakresie.



