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Zadania i kompetencje - Samodzielne Stanowiska Pracy

mgr Agnieszka Kantor - Inspektor ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych
Podejmowanie dziatan zmierzajacych do pozyskiwania pozabudzetowych srodkéw finansowych
krajowych i unijnych na realizacje zadan prowadzonych przez gmine.

Prowadzenie stalego monitoringu funduszy UE oraz innych srodkdéw zewnetrznych i wyszukiwanie
mozliwosci pozyskiwania sSrodkow na realizacje projektéw majacych na celu rozwdj spoteczno-
kulturalny gminy.

Koordynowanie dziatan majacych na celu przygotowanie niezbednej dokumentacji do sporzadzenia
wnioskow o dofinansowanie.

Wspdlpraca z zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania pozabudzetowych
srodkéw finansowych.

Opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie zadan oraz monitoring procesu przyznawania dotacji,
sktadanie ewentualnych uzupemien, poprawek i zmian.

Prowadzenie biezacej kontroli realizacji uméw przez wykonawcow zadan dofinansowanych ze
Srodkow pozabudzetowych w zakresie zgodnosci z wymogami podmiotéw dofinansowujgcych
zadanie.

mgr Katarzyna Ligeza - Podinspektor ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych
Podejmowanie dziatan zmierzajacych do pozyskiwania pozabudzetowych srodkéw finansowych
krajowych i unijnych na realizacje zadan prowadzonych przez gmine.

Prowadzenie stalego monitoringu funduszy UE oraz innych srodkdéw zewnetrznych i wyszukiwanie
mozliwosci pozyskiwania sSrodkow na realizacje projektéw majacych na celu rozwdj spoteczno-
kulturalny gminy.

Koordynowanie dziatan majacych na celu przygotowanie niezbednej dokumentacji do sporzadzenia
wnioskow o dofinansowanie.

Wspdlpraca z zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania pozabudzetowych
srodkéw finansowych.

Opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie zadan oraz monitoring procesu przyznawania dotacji,
sktadanie ewentualnych uzupetien, poprawek i zmian.

Prowadzenie biezacej kontroli realizacji uméw przez wykonawcow zadan dofinansowanych ze
srodkow pozabudzetowych w zakresie zgodnosci z wymogami podmiotéw dofinansowujgcych
zadanie.

Malgorzata Paciorek - Inspektor ds. ewidencji ludnosci

Prowadzenie ewidencji ludnosci:

- zameldowania na pobyt staty,

- zameldowania na pobyt staty z rownoczesnym wymeldowaniem z poprzedniego adresu
zameldowania,

- przemeldowania w obrebie gminy,

- wymeldowania z pobytu statego,

- zgtoszenia zameldowan na pobyt czasowy.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zameldowan i wymeldowan decyzja
administracyjna.



Sporzadzanie wykazow, spisow i innych zestawien na podstawie posiadanej dokumentacji, udzielanie
informacji okresowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami, prowadzenie rejestru wydanych
poswiadczen meldunkowych oraz pobytu cudzoziemcow.

Prowadzenie zbioru danych osobowych PESEL oraz czynnosci zwigzanych z nadaniem numeru
PESEL.

Udostepnianie danych osobowych z ewidencji ludnosci, ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowodow osobistych (zaswiadczen o numerze PESEL os6b zmarlych wymaganych do spraw
dziedziczenia).

Przeprowadzanie kontroli meldunkowych.

Wykonywanie zadan zwiazanych z prowadzeniem rejestru wyborcéw, sporzadzanie i biezaca
aktualizacja list (spisdéw wyborcéw) oraz uprawnionych do glosowania w wyborach i referendach, a
takze sporzadzanie pelnomocnictw w tym zakresie.

Prowadzenie rejestru wyborcow:

- rozliczanie kart o wpisaniu lub skresleniu os6b do rejestru wyborcéw,

- prowadzenie rejestru wyborcéw oséb pozbawionych praw wyborczych,

- sporzadzanie kwartalnych meldunkéw wyborczych oraz sprawozdan.

Realizacja zadan zwiazanych z prowadzeniem archiwum zaktadowego.



